OBEC DOBRNA
Dobrna 26, 40741 Dobrna

Vnitini smérnice ¢. 1/2022

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Tato smérnice upravuje zasady a postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve
smyslu § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon®), v
platném znéni, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 2 mil. K& bez DPH a verejnych
zakazek na stavebni prace pod 6 mil. KE bez DPH.

|

Zakladni zasady

Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona €. 134/2016 neni obec v souladu s
§ 31 povinna zadavat postupem podle tohoto zdkona, ale musi vzdy dodrZovat zasady
uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti, pfimérenosti, rovhého zachazeni a zakazu
diskriminace.

Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu tato smérnice stanovuje nasledujici
postup:

Il
Verejné zakazky malého rozsahu do 100.000 K¢ bez DPH u dodavek a sluzeb,
respektive do 250.000 K¢ bez DPH u stavebnich praci

1. Dodavatele vybira starosta obce.

2. Starosta vybira dodavatele na zakladé znalosti trhu v daném segmentu, mistni znalosti, za
cenu v misté a Case obvyklou, svych poznatkl a zkuSenosti jehoz se zadani tyka a to dle
svého nejlepsiho védomi a svédomi.

Il
Verejné zakazky malého rozsahu nad 100.000 K¢ a do 300.000 K& bez DPH u
dodavek a sluzeb, respektive nad 250.000 K¢ a do 500.000 K& bez DPH u
stavebnich praci
1. Poptavku pfipravuje starosta, dodavatele vybira zastupitelstvo obce a objednavku
podepisuje starosta.

2. Zastupitelé vybiraji dodavatele na zakladé znalosti trhu v daném segmentu, mistni znalosti,
svych poznatkl a zkuSenosti, které se zadani tykaji, a to dle svého nejlepSiho védomi a
svédomi. VSechny nabidky musi byt zaloZzeny do dokumentace o vefejné zakazce malého
rozsahu (napf. k objednavce, smlouvé, apod.).

3. Uzavienim smlouvy s dodavatelem se rozumi rovnéz doru€eni dodavatelem potvrzené
objednavky.

V.

Verejné zakazky malého rozsahu nad 300.000 Ké a do 2.000.000 K& bez DPH u
dodavek a sluzeb, respektive nad 500.000 K¢ a do 6.000.000 K& bez DPH u
stavebnich praci

1. O téchto vefejnych zakazkach rozhoduje zastupitelstvo obce.
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2. Minimalné tfem dodavatelim, u kterych Ize pfedpokladat, Zze jsou schopni zakazku fadné
realizovat, se doruci vyzva k predlozeni nabidky. Zaroven se vyzva uvefejni na webovych
strankach obce. Tim se vefejna zakazka malého rozsahu stava otevienou a vytvafi prostor k
predlozeni nabidky i pro jiné nez oslovené dodavatele.

Vyzva bude obsahovat zakladni hodnotici kritérium podle druhu a slozitosti vefejné zakazky,
ktera vSak nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona. Hodnoticim kritériim
bude stanovena vaha, ktera bude vyjadfena v procentech nebo bude stanoven jiny
matematicky vztah mezi dil¢imi kritérii. Dale pak nejzazSi termin pro podani nabidky, ktery
musi byt minimalné 10 dni ode dne odeslani vyzvy dodavatelum, resp. od jejiho zvefejnéni na
webovych strankach obce.

3. Ve vyzvé se uvede zejména:

a) identifikace zadavatele

b) vymezeni pfedmétu vefejné zakazky malého rozsahu

¢) misto a doba plnéni

d) pozadovany obsah nabidky

e) hodnotici kritéria

f) prokazani opravnéni k podnikani

g) platebni podminky

h) zpGsob a misto podavani nabidek

i) dal§i pozadavky a podminky - napf. reference, zaruéni podminky, smluvni pokuty atd.
(vzor vyzvy je uveden v priloze €. 1 této smérnice)

4. Nabidky dorugené na OU Dobrna budou oznadeny pfichozim razitkem s datem a ¢asem
pfijeti a Cislem z podaciho deniku. Obalky budou neoteviené predany zastupci vybérové
komise. Otevirany budou pfed uplynutim Ihtty pro podani nabidek.

5. Vybérovou komisi tvofi ¢lenové zastupitelstva obce, ktefi si hlasovanim z pfitomnych ¢lent
zvoli pfedsedu. VSichni ¢lenové komise nesmi byt ve stfetu zajmu. Pfedseda komise otevie v
pfitomnosti ostatnich ¢lend komise nabidky.

O prubéhu jednani sepiSe komise jednoduchy zapis, ve kterém budou uvedeny identifikaCni
udaje uchazeCl vc€etné nabidkovych cen a dalSich Udaju zejména hodnoticich Kkritérii.
V pfipadé vyfazeni nabidky bude doplnén dlavod vyfazeni nabidky a vylou€eni uchazece.
Komise navrhne zastupitelstvu obce nejvhodnéjsi nabidku v&etné zdlvodnéni.

6. Zadavatel muze vybérové Fizeni zrusit, pokud dodavatelé nepredlozili pro zadavatele
akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZzadované plnéni, nebo z jiného
dlvodu, pfipadné i bez udani davodu.

7. Lhuta pro podani nabidek bude min. 10 dnU ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatelim.

8. Pokud cena zakazky pfesahne 500.000,- K& (bez DPH), je povinnosti zadavatele, dle § 219,
odst. 1) zakona €. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, uvefejnit na profilu zadavatele
uzavienou smlouvu na vefejnou zakazku vcetné vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dn(
ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pfipadé vefejnych zakazek
zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému. Zadavatel
nemusi uverejfiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvefejnil v souladu se zakonem €.
340/2015 Sb. o registru smluv, §2, odst.1, pismena b.

9. O vybéru nejvhodné&jsi nabidky rozhodne s konecnou platnosti zastupitelstvo obce. Poté
bude uchaze€im e-mailem sdéleno, zda byli vybrani k realizaci zakazky malého rozsahu &i
nikoliv.
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10. Uzavienim smlouvy s dodavatelem se rozumi pisemna kupni smlouva, nebo smlouva o
dilo.

11. Zastupitelstvo obce mlze v odivodnénych pfipadech, zejména pokud je nutné provést
zakazku v kratké dobé nebo jde o zakazku obdobného druhu, na kterou jiz bylo vybérové fizeni
podle predchozich odstavci provedeno, nebo osloveni dodavatelé neméli o zakazku zajem,
nebo by vzhledem k objemu zakazky a malému mnozstvi vhodnych dodavateld nebylo
hospodarné provést fizeni podle predchozich odstavcu, rozhodnout, Ze vefejna zakazka
malého rozsahu bude zadana pfimo jednomu dodavateli. Cena musi vSak odpovidat cené
v misté a ¢ase obvyklém.

V.
Obecna ustanoveni

1. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho fondu CR nebo EU, nebo se
financovani zakazky zplsobem poskytnuti byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat
pfi vybéru dodavatele dle odstavce 11. v bodé IV. této smérnice. Ma-li dany dotacni program,
Z néjz se bude nebo i pfedpoklada pfedmét vefejné zakazky financovat, je zadavatel povinen
postupovat pfednostné dle danych pravidel.

2. VesSkeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele musi byt zadavatelem archivovany.
Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, musi byt dodrzeny podminky
a Ihaty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

3. Veskeré objednavky a smlouvy musi byt uvedeny v evidenci obce Dobrna.

Zavére€na ustanoveni

Tato smérnice 1/2022 byla projednana na zasedani Zastupitelstva obce dne 16.2.2022,
schvalena usnesenim €. 6/16/2/2022 a nabyva ucinnosti dnem jejiho schvaleni
zastupitelstvem obce.

Petr Dvorsky, DiS. Michal Fri¢
starosta obce Dobrna mistostarosta obce Dobrna
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V.
V.

Priloha ¢. 1
k vnitini smérnici obce Dobrna
pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Text vyzvy:
Obec Dobrna Vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

1. Zadavatel:

Obec Dobrna, Dobrna 26, PSC 407 41
ICO 00555975, zastoupena starostou.

2. Vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu:

3. Doba a misto pInéni vefejné zakazky malého rozsahu:

Pfedpokladané datum zahajeni dila: ...........cccooiiiiiiiiiiie
Termin realizace: ........ocuueiieieeeeieeeeee e

Ukonéenim dila se rozumi ........ccoevveveeeeiviinneen.

MiSto PINENI: ....eeeeiiiiie e

4. Nabidka bude zpracovana v nasledujicim ¢élenéni:

zakladni udaje o uchazedi v€etné dolozeni prislusnych dokladu a opravnéni (kopie
Zivnostenského listu, vypisu z obchodniho rejstfiku, pfipadné dalSich potfebnych
specializovanych opravnéni)

vySe nabidkové ceny

doba plnéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaruéni podminky nebo vzor smlouvy
s urenim, ktera ustanoveni jsou zavazna a od kterych se Ize odchylit.

reference o obdobnych provadénych akcich

smluvni pokuty pfi nedodrZeni terminu dodavek ....

5. Kritéria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky:

Priklady:

— Pri splnéni véech podminek na nabidku a zhotovitele je rozhodujicim kritériem nabidkova
cena.

— Celkova vyhodnost nabidky

- Zhodnoceni technickych parametri zboZi~

- Termin realizace

6. Platebni podminky:

Priklady:

— Zadavatel neposkytuje zalohu. Cena za dilo bude uhrazena az po fadném predani dila
bez vad a nedodélku

— Zadavatel neposkytuje zélohu. Cena za dilo bude uhrazena aZ po fadném predani dila
bez vad a nedodélku, pfipadné po provedeni ucelenych c¢asti, které budou protokolarné
pfedany.
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7. DalSi podminky verejné zakazky malého rozsahu:

¢ Nabidku podava uchaze€ bezplatné. Nedostate¢na informovanost, mylné chapani této
vyzvy, chybné navrzena nabidkova cena apod. neopraviuje uchaze€e pozadovat
dodate¢nou uhradu nakladd nebo zvySeni ceny.
e Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani
ddvodu a pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni podminek vyzvy. Variantni feSeni
zakazky zadavatel nepfipousti.
e Uchazeg, ktery bude vybran pro realizaci zakazky, pfed podpisem smlouvy &i zaslanim
objednavky jesté navic dolozi €estné prohlaseni zhotovitele o tom, Ze splfiuje nasledujici
kritéria (u pravnické osoby podepsané osobou opravnénou jednat jejim jménem):
= Ma vSechna potifebna opravnéni k provedeni zakazky,
= Neni v likvidaci,
=V uplynulych 3 letech proti ném nebyl prohladen konkurs nebo nebyl zrusen
pro nedostatek majetku,
= Nema v evidenci dani zachyceny danové nedoplatky
= Nema nesplacené zavazky na vefejném zdravotnim pojisténi a socialnim
zabezpedeni,
= Nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni trestného &inu, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem
podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu, musi tuto
podminku splfiovat a prohlaseni ucinit statutarni organ nebo kazdy ¢len
statutarniho organu, vedouci organizaéni slozky zahrani¢ni pravnické osoby
nebo statutarnim organem povéreny zastupce.

8. Podani nabidek

Zajemci o vefejnou zakazku maleho rozsahu doruci svoji nabidku na Obecni Ufad Dobrna,
Dobrna 26, 40741 do hodina + datum. V zalepené obalce, oznacené — NEOTVIRAT

LVyzva........... .
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